
Módulo: 
Identificación de bienes 

SICI
Sistema Institucional de Control de Inventarios



Técnicas de revisión

Revisión masiva, mediante 
un lector óptico

Utilizar un dispositivo movil con una aplicación 
de lectura óptica, para revisar el inventario 
mediante el código de barras de las etiquetas.  

Exportar la lectura de códigos a un archivo de 
excel, para su sincronización posterior.  



Identificación de bienes

Ingresar al modulo de 
Inventario - Administrar 

listas

1



Elegir la opción Crear2



Elegir: 
Dependencia 
Elegir el tipo a revisar 
 Aceptar

Esta lista, servirá para realizar cruces de información y 
sincronizar los bienes no localizados  

3



Ingresar al modulo Identificar 
bienes del menú Inventario

4



Buscar la lista creada, mediante 
el botón "lupa". Seleccionar la 
dependencia y tipo de lista.

Dar doble click sobre la lista a 
cargar.

4



Seleccionar el icono de excel y cargar el 
archivo de verificación de bienes, de la 
lectura óptica con los códigos de barras.

13 Asegurarse que este activa la 
opción localizados.



Al cargar el archivo, con los bienes SI LOCALIZADOS, el 
sistema los marca automáticamente en color verde y 
cambia el campo de identificado SI.

Dar click en guardar14



Ingresar al modulo Administrar listas  15

Cerrar lista

Seleccionar la lista verificada y elegir la opción cerrar16



Centro de Atención Telefónica 
  31342200 ext: 11333 

Lunes a Viernes 9:00 a 16:00 hrs  

¡Gracias por su atención!

 Sistema de Atención a solicitudes sas.patrimonio@redudg.udg.mx 


