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1. Ingreso al sistema t

https://mwp.siiau.udg.mx:8181/Portal/login.xhtml %

L mees Bienvenido

Usuario: "
Contrasefia: % =)

Mi Expediente Académico sIC1

Aceptar

cOlvidaste tu contrasefia? Da clic aqui

Bienes -

| Listado
Altas

Bajas
@—?Traslados
- .

1) Ingrese a la direccion Web del sistema. 2) Introduzca su clave de acceso. 3) Seleccione con un clic el
sistema “SICI”. 4) Elija la opcion de “Traslados”.



https://mwp.siiau.udg.mx:8181/Portal/login.xhtml

2. Nuevo Tramite (Entidad Emisora)

A través de esta funcionalidad, el usuario podra generar un nuevo tramite de
traslado de bienes entre dependencias universitarias.

Trém@raslado de Bienes
|

Actualizar | [Nuevo | s Modificar | (9 Detalle | @imprimir

Entidad E = Emisora  Entidad R | Receptora  Folio  Registrada  Finalizada
112014 | 1i4oane | OO Estatus B Origen sic1

e 185 Ela 219 [ 13:00:26 12:05:48 Registrada 12/02/2016 10:43:48 Finalizada: "'*

Emisora: CGTI- 1.3.8 - COORDINACION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

Receptora: o —

Observaciones:

M 500 te tants
©cuardar || @ Cancelar
M ramits
- -

1) De clic en Nuevo ubicado en la pestana de botones 2) El sistema le desplegara la pantalla con tres apartados
Informacidn, bienes, documentos 3) En la pestafia de informacion, elegir la nueva entidad receptora en el botén de
busqueda, y capturar observaciones en caso de ser necesario.



3. Bienes

| Infarmacién | Eienes I Documentos i

2 r°ﬂgr=gar (Eliminar | fODetalle | formacién | Bienes | Documentos | Historizi (SRS I
> 2 |
regar | (@Ehminar oDetalls :=

Descripcion

Estatus Tipo

Id Clasificador_ _ Resgua d Clasificador | Resguardo

J 2117421 Cooe0s 2207311 Activo Equipo EQUIPO DE VIDEOCONFERENCIA, IN
10 T

Mo se encontraron registros

@Guardar | E3Cancelar

MNuevo tramite

®

1) Debera dar clic en el botdn de Bienes ubicado en la pestaina de bienes 2)En seguida dar clic en agregar 3) El
sistema le desplegara la siguiente pantalla donde podra, realizar bisquedas de bienes, a través de los parametros
tipo de bien o por resguardante 4) Seleccionar desde la casilla de verificacidn, el o los bienes que se deseé agregar al

tramite 5) Una vez agregados los bienes deseados, elegir el boton Guardar.




4. Documentos

Notas: A través de esta funcionalidad, el usuario podra agregar documentos con capacidad de 512 Mb que den
sustento al trdmite de traslado.

#e5eleccionar

@ Cerrar

@Cuardar | Cancelar

Nugvo tramite

>

1) De clic en Documentos 2) Dar clic en Agregar 3) Seleccione la ruta electrénica donde esta alojado el documento que
deseé adjuntar 4)Si desea eliminar o descargar el documento para visualizarlo, de clic en el botdn correspondiente.




5. Modificar

Notas:
Este botdn se habilitara unicamente en el estatus de Edicion

Tramite de Tgaslado de Bienes

i .

1) Seleccione el registro que desee modificar 2) De clic en Modificar ubicado en la barra de botones
3) Realizar las modificaciones pertinentes (Dependencia receptora y Observaciones) y elegir la opcidon Guardar.



6. Detalle

Notas:

En este menu podra consultar el detalle de los bienes registrados con anterioridad, asi como agregar documentos

realizando los siguientes pasos:

Registrada

Dependencia

Tipo:

Observaciones

234993 Estatus: Edicion

14/11/2014 12:48:42 Finalizada: —

1.3.8 - COORDINACION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

CHATARRA

1) Seleccione el tramite de traslado que deseé consultar

2) De clic en Detalle

3) El sistema le desplegara una pantalla con los datos del tramite

Origen:

PATME




6. Imprimir b

Notas:
A través de esta opcion, el usuario podra imprimir el documento materia de su tramite

Tramite de Traslado dq Bienes

Entidad E Emisora  Entidad R Receptora

TRAMITE DE TRASLADO

NOLOGIAS DE INFORMACION

Clasificack

..............

= .

1) Seleccione el tramite de traslado que desea imprimir 2) De clic en el botén IMPRIMIR 3) El sistema le desplegara los
datos contenidos en el tramite 4) Para imprimir el formato de tramite de traslado, de clic en el icono de imprimir



7. Cancelar

Notas: Esta botdn se habilitara al seleccionar un registro en estatus de Edicion y se deshabilitara al quitar la

seleccion.

Tramite d@ado de Bienes

Entidad R = Receptora  Folio

CUAAD 2525 107205

Cancelar tramite

107205 Estatus Edicion Origen

19/11/2014 13:00:26 Finalizada

CGTI- 1.3.8 - COORDINACION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

rai  CUAAD - 2.5.2.5 - COORDINACION DE SERVICIOS ACADEMICOS CUAAD

PATME

aaaaaaaa

—

1. Seleccione el tramite de alta que deseé cancelar 2. De clic en Cancelar
3. El sistema le desplegara una pantalla con los datos del tramite.
4. Verificar los datos y elegir la opcidon Guardar, el estatus del tramite cambiara a “Cancelada”




8. Enviar

Tramite de Tjaslado de Bienes

Entidad E Emisora Entidad R Receptora Folio Registrada Finalizaga Estatus Origen Observaciones
19/11/2014 11/04/2014 Confirmar 5
@ coTl 138 CUAAD 2525 107205 | 13700780 e Sl PATME Eervacién. ...
e - *|
[ —rom=x —
Foria origen E—
Registrada: 191172014 13:00:26 Finalizada: e
Emisora: CGTI - 1.3.8 - COORDINACION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION
Receptora: CUAAD - 2.5.2.5 - COORDINACION DE SERVICIOS ACADEMICOS CUAAD
Observaciones:
€ Cuarda ) Cancelar
Envi ram ¢
= .

1) Seleccione el tramite de traslado que deseé aceptar 2) De clic en Aceptar ubicado en la barra de botones
3) El sistema le desplegara los datos contenidos en el tramite 4) Una vez que Acepto el bien debera dar clic en Guardar



9. Rechazar Reactivar

Notas: Esta botdn se habilitara al seleccionar un registro en estatus de Confirmar reactivacion y se deshabilitara al

quitar la seleccién.

Tramite de Traslado de Bienes @
( = - Modificar ] [ Detalle | @ imprimic | @ | <aRechazar reactiva Emisara |
re— . ————

89 Estatus Confirmar reactivacién Origen siC1
a:  15/02/2016 12:21:57 Finalizada:  15/02/2016 00:00:00
CGTI- 1.3.8 - COORDINACION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

CGTI- 1.3.3 - COORDINACION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

echazar reactivacién tramite
_ @

1) Seleccione el tramite de traslado que deseé Rechazar reactivar 2) De clic en Rechazar reactivar
3) El sistema le desplegara una pantalla con los datos del tramite 4) Verificar los datos y elegir la opciéon Guardar




10. Aceptar Reactivar

Notas: Esta botdn se habilitara al seleccionar un registro en estatus de Confirmar reactivacion y se deshabilitara al
quitar la seleccién.

Tramite de Traslado de Bienes

[ o

s — = i
_‘ _ e —
Entidad E Emisora Entidad R Receptora Folio Registrada Finalizada  Estatus Origem N\ Observac iones
Vo/11/2014 1140872014 | Confirmar P
> | cor 138 coan | 2525 to7aos | 19/ 1170272014 | contrmar | parye ———
I |
et e e I ——

1) Seleccione el tramite de traslado que deseé Activar reactivar 2) De clic en Aceptar reactivar
3) El sistema le desplegara una pantalla con los datos del tramite.
4) Verificar los datos y elegir la opcion Guardar



11. Detalle (Entidad Receptora)

Podra consultar el detalle de los bienes registrados con anterioridad, asi como
agregar documentos, este menu fue explicado con anterioridad en el apartado de la
entidad emisora. (Diapositiva No. 8)

12. Imprimir (Entidad Receptora)

En esta opcidn usuario podra imprimir el documento materia de su tramite. Este menu
fue explicado con anterioridad en el apartado de la entidad emisora. (Diapositiva No. 9)
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13. Rechazar

Notas: Esta botdn se habilitara al seleccionar un registro en estatus de En Proceso y se deshabilitara al quitar la
seleccion.

Tramite de Trasl@le Bienes

S
T T T e origen
sssss SR — P —
L
[ e
Fatio s3 [— Eaicién orgen sict
02/03/2016 11:1622  Finalizada.  07/03/2016 00:00:00

CGTI- 1.2.8 - COORDINACION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE INFORMAC KN

CGTI- 1.3.8 - COORDINACION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

Pt O*-'/Frn- ©cancaiar
@

1) Seleccione el tramite de traslado que deseé rechazar 2) De clic en Rechazar ubicado en la barra de
botones 3) El sistema le desplegara los datos contenidos en el tramite 4) Una vez que rechazo el bien

debera dar clic en Guardar

i




14. Aceptar

Notas: Esta botdn se habilitara al seleccionar un registro en estatus de En Proceso y se deshabilitara al quitar la
seleccion

Bienes =

Tramite de Traslado @es

Folio: s3 Estatus: Edicién Origen: siC1

Registrada: 02/03/2016 11:16:22 Finalizada 074032016 00:00:00
Emisora: CGTI- 1.2.8 - COORDINACION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

Receprora CGT1- 1.3.8 - COORDINACION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

i .

1) Seleccione el tramite de traslado que deseé aceptar 2) De clic en Aceptar ubicado en la barra de botones

3) El sistema le desplegara los datos contenidos en el tramite 4) Una vez que Acepto el bien debera dar clic
en Guardar



15. Reactivar

Notas: Esta botén se habilitara al seleccionar un registro en estatus de Finalizado y se deshabilitara al quitar la
seleccion.

Tramite de Traslado de B

PATME

156250

Registrada: 27/01/2016 14:17:39 Finalizada:  27/01/2016 14:22:16
Emisora CGTI- 1.3.8 - COORDINACION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

Receptora:  CGTI- 1.3.8 - COORDINACION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

Reactivar wramite |

1. De clic en Reactivar ubicado en la pestaiia de botones 2. El sistema le desplegara la siguiente pantalla
con cuatro apartados Informacidn, bienes, documentos e historial

3. Una vez que verifico los datos del tramite, debera dar clic en Guardar

F



Documento elaborado:

CGTI / UDPASG

T — S ——
Para dudas sobre el funcionamiento del Sistema Institucional de Control de Inventarios comunicarse al Centro de
Atencion Telefonica de la Coordinacion General de Patrimonio; teléfono: 31342200 extension: 11333 Lunes a Viernes
9:00 a 16:00hrs, o bien, enviar un correo electrénico al Sistema de Atencidn a solicitudes.

Para dudas sobre el funcionamiento del Sistema Institucional de Control de Inventarios, consultar el manual de

usuario Traslado de bienes en: http://www.patrimonio.udg.mx/ Wi 7
ersion
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