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1. Ingreso al sistema t

https://mwe.siiau.udg.mx:8181/Portal/login.xhtml %

L mees Bienvenido
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Contrasefia: % =)

Mi Expediente Académico sIC1

Aceptar

cOlvidaste tu contrasefia? Da clic aqui

Bienes -

Listado

Altas
@ i,Bajas

Traslados
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1) Ingrese a la direccion Web del sistema. 2) Introduzca su clave de acceso. 3) Seleccione con un clic el
sistema “SICI”. 4) Elija la opcion de “Bajas”.


https://mwp.siiau.udg.mx:8181/Portal/login.xhtml

2. Nuevo Tramite

A través de esta funcionalidad, el usuario podra generar un nuevo tramite de

baja para eliminar bienes del inventario institucional. @
Tramite de Baja de Bienes i
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1) De clic en Nuevo ubicado en la barra de botones 2) El sistema le desplegara la pantalla con tres apartados

Informacidn, Bienes y Documentos 3) En la pestana de informacidn, elegir el tipo de baja de la lista despegable, y
capturar observaciones en caso de ser necesario



3. Bienes

| Infarmacién | Eienes I Documentos i

2 r°ﬂgr=gar (Eliminar | fODetalle | formacién | Bienes | Documentos | Historizi (SRS I
> 2 |
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Descripcion

Estatus Tipo

Id Clasificador_ _ Resgua d Clasificador | Resguardo

J 2117421 Cooe0s 2207311 Activo Equipo EQUIPO DE VIDEOCONFERENCIA, IN
10 T

Mo se encontraron registros

@Guardar | E3Cancelar

MNuevo tramite
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1) Debera dar clic en el botdn de Bienes ubicado en la pestaina de bienes 2)En seguida dar clic en agregar 3) El
sistema le desplegara la siguiente pantalla donde podra, realizar bisquedas de bienes, a través de los parametros
tipo de bien o por resguardante 4)Seleccionar desde la casilla de verificacidon, el o los bienes que se deseé agregar al

tramite 5) Una vez agregados los bienes deseados, elegir el boton Guardar.




Documentos

Notas:
A través de esta funcionalidad, el usuario podra agregar documentos que den sustento al tramite de baja

Fecha

Do Ento

— Seleccionar
@ Cerrar

@ cuardar | E3Cancelar
Muevo tramite
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1) De clic en Documentos 2) Dar clic en Agregar 3) Presione el botdn de seleccionar para indicar la ruta electrdnica
donde se encuentre alojado el documento que deseé adjuntar 4) Para eliminar o descargar el documento, de clic en el
botdén correspondiente 5) Una vez que adjunto los documentos deseados, elegir el boton Guardar




5. Modificar

Notas:
Este botdn se habilitara unicamente en el estatus de Edicion

Tramite de Bja de Bienes
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1) Seleccione el registro que desee modificar 2) De clic en Modificar ubicado en la barra de botones

3) Podra realizar las modificaciones pertinentes, asi como agregar un bien o eliminar documentos y elegir la opcion

Guardar.



6. Detalle

Notas:

En este menu podra consultar el detalle de los bienes registrados con anterioridad, asi como agregar documentos

realizando los siguientes pasos:

Registrada

Dependencia

Tipo:

Observaciones

234993 Estatus: Edicion

14/11/2014 12:48:42 Finalizada: —

1.3.8 - COORDINACION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

CHATARRA

1) Seleccione el tramite de baja que deseé consultar

2) De clic en Detalle

3) El sistema le desplegara una pantalla con los datos del tramite

Origen:

PATME




6. Imprimir

Notas:
A través de esta opcion, el usuario podra imprimir el documento materia de su tramite
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1) Seleccione el tramite de baja que desea imprimir 2) De clic en el botén IMPRIMIR 3) El sistema le desplegara los datos
contenidos en el tramite 4) Para imprimir el formato de tramite de baja de clic en el icono de imprimir



7. Cancelar

Notas:
Este botdn se habilitara al seleccionar un registro en estatus de Edicion y se deshabilitara al quitar la seleccion.
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Registrada; 06/01/2015 13:25:30 Finalizada: —
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Tipo: BIENES NO INVENTARIABLES

Dcancelar

Cancelar tramite
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1) Seleccione el tramite de baja que deseé cancelar 2) De clic en Cancelar 3)El sistema le desplegara una pantalla con
los datos del tramite 4) Verificar los datos y elegir la opcidon Guardar, el estatus del tramite cambiara a “Cancelada”




8. Enviar

HActualizar | [Mueve | .~ Modificar | [1] Detalle | & Imprimir | @ Cancel,
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Enviar tramite

1) Seleccione el tramite de baja en estatus de Edicion 2) De clic en Enviar 3) El sistema le desplegara una pantalla con
los datos del tramite 4) Verificar los datos y elegir la opcidn Guardar, el tramite cambiara al estatus de “En proceso”



Documento elaborado:

CGTI / UDPASG
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Para dudas sobre el funcionamiento del Sistema Institucional de Control de Inventarios comunicarse al Centro de
Atencion Telefonica de la Coordinacion General de Patrimonio; teléfono: 31342200 extension: 11333 Lunes a Viernes
9:00 a 16:00hrs, o bien, enviar un correo electrénico al Sistema de Atencidn a solicitudes.

Para dudas sobre el funcionamiento del Sistema Institucional de Control de Inventarios, consultar el manual de

usuario, ubicado en http://www.patrimonio.udg.mx/ Z
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