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Es una herramienta creada para ofrecer mayor versatilidad y facilidad de acceso a informacién de los bienes
muebles de la Universidad de Guadalajara a través de los dispositivos moéviles como Smartphone y tabletas.

Ventajas y Beneficios:

e Mayor rapidez al momento de revisar bienes. g ' Q
e Identificacion de bienes en los diferentes tipos de listas generadas en SICI. .

e Cruce de informacion de existencias fisicas VS existencias en sistema.
e Consultar el expediente de los IDS
e Agregar foto a los bienes.
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Instalacion

lﬁ' Sistema Operativo Android

* Acceder al navegador Chrome https://siciapp.web.app

» Agregar la aplicacion a la pantalla principal.

* La aplicacion se encuentra
instalada.
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Instalacion

‘ Sistema Operativo 10S = -
Q=0

Copiar

Agregar a lecturas

Agregar a marcadores

Agregar a Favoritos
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Buscar en la pagina

®

Agregar a Inicio

Marcar

@ ©

Imprimir
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1. Ingresa codigo y contraseina niciar sesin

Cédigo:

Contrasefia:

Recuperar contrasefia

* Se requieren las credenciales de acceso a SICI.
 Para iniciar sesion se requiere conexion a internet.
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2. Menu:

1:20 Gd . =l 99%

SICI

Listas correspondientes a la
dependencia seleccionada

Consulta del expediente

Escaneo de etiquetas _ |
de un bien por su ID

generadas en SICI .

Informacion del usuario
gue ha iniciado sesion

Cerrar sesion <
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4. Seleccionar Lista

SICI

3. Seleccionar URE
T

| 1.4.3.1- OFICINA COORDINACION GENERAL

. v 1.4.3.2 - UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAI
Dependencias v

Q Buscar
1 * Listado de dependencias de acuerdo a derechos. I Filtro de listas por folio.
% 1.4.3.1 - OFICINA COORDINACION * Se descargan las listas de las dependencias que se >
consulten (-es la primera vez, requiere internet -una
vez consultada, no requiere internet) estas listas

guedan almacenadas en el dispositivo de forma local
(trabajo local: identificacion de bienes que se

1.4.3.2 - UNIDAD DE CONTROL

PATRIMONIAL ) o,
realizan en la app y los cambios aun no se guardan
1.4.3 - COORDINACION GENERAL DE en SICI).
PATRIMONIO » Mientras se encuentre la sesién abierta permite a TIPO: INVENTARIO FISICO ANUAL
1.4.3.3 - UNIDAD DE ARCHIVO los usuarios trabajar fuera de linea (o desconectados Folio: IFA0001273
HISTORICO de internet). ’
Criterio: 2019
Bienes identificados: 17 ' Bienes identificados: 0
Bienes faltantes: 1 Bienes faltantes: 118
Total de bienes: 18 Total de bienes: 118

- 000 - 000
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Recomendacion

@
Desactiva los datos moviles, para evitar el consumo FI
de estos cuando te encuentres sin Wifi
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Detalle lista

Folio: IFAQ001273
Estatus: Abierta
Registro: 2019-10~15T00:00:00-05.00

Finaliza:
Dependencia: 1.4.3.2 - UNIDAD DE CONTROL Informacion de la lista
PATRIMONIAL
Tipo: Inventario Fisico Anual
Criterio: 2019 Se muestra un didlogo con la informacién
principal de la lista y un resumen de los
: : bienes identificados, bienes faltantes y
Bienes identificados: 0 . .
Bienes faltantes: 118 bienes totales de la lista.

Total de bienes: 118
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6. Seleccionar Escaner

7. Seleccionar e

&

@ Folio: IFA0001273 88 Escaner Ie‘ i : 4
yendo las etiquetas
leyendo as tipo de camara
5. Listado de Bienes e
Bienes contenidos en una lista para ser identificados. : > Manual
TIPO: EQUIPO camera?2 1, facing front
. Podemos marcar y desmarcar los bienes
Id bien: 2070931 de forma manual, marcando el checkbox.

camera2 3, facing front
Clasificacion: LIBRERO
Resguardante: 2006669 - ADA
GONZAGA OROPEZA MORALES
Estatus: Activo
Ubicacion: camera?2 0, facing back

Q VER EXPEDIENTE

camera?2 2, facing back
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camera2 0, facing back v

Identificacion de bienes

Bien 2070931 identificado exitosamente

Muestra
confirmacion

8. Lecturadel QR o
Codigo de barras

@ Folio:IFA0001273

Para regresar a
la lista

. Resultado: ID: 2070931 CLAS: LIBRERO DESC:
Resultado obtenido con

LIBRERO MEDIO DE PISO CON PUERTAS . 9 E | e i r
la lectura de la etiqueta MARC: S/M. MOD: S/M. N/S: S/N. . g

A0 Marcar en lista
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1.4.3.2 - UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAI

v

Alerta:

sin guardar

Cambios locales

TIPO: INVENTARIO FISICO ANUAL
Folio: IFA0001273

Criterio: 2019
Bienes identificados: 1
Bienes faltantes: 117
Total de bienes: 118

- 000

Una vez que sea identificado algun bien por cualquier medio,
la aplicacidn nos mostrara un mensaje indicando la lista en la
que tengamos trabajo local, para después poder ser
sincronizada en SICI.

Esto dard paso a las funcionalidades de Sincronizar y
Descartar.

Notas:

Los cambios que estamos realizando de marcar y desmarcar
bienes se almacenan de forma local, cuando se finalice el
trabajo es necesario sincronizar con SICl para almacenar los
bienes identificados de la lista.

El trabajo de marcar y desmarcar bienes no requiere conexion
a internet.

Si se cierra la aplicacion o se pierde la conexion a Internet
mientras nos encontramos trabajando la sesién y el trabajo se
sigue conservando.

La leyenda IDENTIFICADO EN SICI nos indica que el bien ha
sido identificado en el sistema y desde la aplicacion no puede
ser desmarcado ya que la finalidad de la aplicacién es
identificar bienes. En caso de requerir desmarcar es necesario
realizarlo desde el sistema.

Guia App Sici
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1.4.3.2 - UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAI

v

¢ Estas seguro que deseas sincronizar la lista con

SICI?
n

Lista sincronizada exitosamente

La opcidn de sincronizar nos permite guardar el trabajo local
realizado con SICI.

Para llevar a cabo esta funcionalidad requerimos conexién a
internet.

Esta opcidn de sincronizar actualizara los cambios a partir de
la ultima sincronizacion realizada.

Una vez que elegimos sincronizar nos mostrara un mensaje ehtenon 2015
de confirmacion. Bienes identificados: 2

Bienes faltantes: 116
Total de bienes: 118

- 000
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Confirmacion X

¢Estas seguro que deseas descartar los cambios

locales?
n
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Descartar

La opcidn de descartar nos permite eliminar el trabajo local
si asi lo deseamos. Una vez que se descartan los cambios, la
aplicacion restaura la informacién a como se encuentra en
SICI.

Para esta funcionalidad requerimos conexion a internet.

Una vez que elegimos descartar cambios nos mostrara un
mensaje de confirmacion.

1.4.3.2 - UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAI

~

Cambios descartados correctamente

TIPO: INVENTARIO FISICO ANUAL
Folio: IFAO001273

Criterio: 2019
Blenes identificados: 2
Bienes faltantes: 116
Total de bienes: 118

000¢
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Resumen de pasos

1. Crear lista en SICI

(Mddulo-Inventario-Administrar Listas)

2. Iniciar sesion en la APP

(Iniciar sesidn con acceso a internet, consultar en las dependencias las listas que necesitamos
para que se descarguen y queden almacenadas en el dispositivo de forma local, para permitir
a los usuarios trabajar fuera de linea o desconectados de internet)

3. Seleccionar dependencia

(Listado de dependencias a las que se cuenta con privilegios en SICI)

4. Seleccionar lista

(Listas existentes en la dependencia)

5. Identificar bienes

listado de bienes contenidos en la lista para ser identificados.

La identificacion de bienes puede ser por medio del :

Escaner= leyendo las etiquetas de los bienes, aparece la opcion Marcar en Lista (esta opcidn
es visible solo cuando accedemos por medio del escaner, si el bien pertenece a la lista que
accedimos, lo marcara notificandonos.)

Manual= Es posible marcar y desmarcar los bienes con el checkbox. , -
Guia App Sici
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6. Sincronizar

(La identificacion de bienes se almacena de forma local, se puede sincronizar (guardar) en la
app las veces que sea necesario, una ves finalizado el trabajo se debe sincronizar en SICI con
los siguientes pasos:

Modulo-Inventario-Administrar Listas-Elegir |a lista-Cerrar)

En caso que la lista corresponda al Tipo: Inventario Fisico Anual

Es necesario también sincronizar dentro del:

Modulo-Inventario Fisico Anual

Expediente (correspondiente al afo)

Clasificador Administrativo (correspondiente a la lista cerrada)

Sincronizar Listado

(para mayor ilustracion de estos pasos consulta la Guia: Modulo Administrar Listas IFA-APP)

Guia App Sici
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SICI

Expediente

Expediente cargado exltosamente

2340593 n

Expediente:

Consulta cualquier ID
perteneciente a tu
Dependencia

Guia App Sici
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Informacion Particular del bien Tramites relacionados al bien

SICI SICI

Expediente

Expediente

@ Atras

2340593
2340593

GENERAL i PARTI A
o AEARHICULAR CJ GENERAL i PARTICULAR

@ FOTO TRAMITES @& FOTO ® TRAMITES

Marca: LENOVO Folio Tramite  Emisor

Modelo: A740

Numero de Serie: MPO5J5XL 249225 Alta 1.3.2.4-

Uso: No Definido COORDINACION E
INNOVACION
EDUCATIVA Y
PREGRADO
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Capturar foto Cargar

Se abrira la cdmara de nuestro dispositivo La opcidon Cargar guarda la imagen en SICL
sICI FOtO y podremos capturar una foto para el Capturar nos permite tomar otra fotografia.

bien.

Expediente

Q@ Atrés

2340593

Agregar foto Cémara

. . . Atras
Es posible cargar una imagen al expediente del i

Thoin el bien desde la aplicacién tomando una fotografia
WIOTO  BTRAMITES desde el dispositivo mavil.

Para cargar una foto es necesario contar con
conexioén a internet, para la consulta sigue siendo
parte de la informacidn del expediente.

Lo

Reintentng m
[
- COpytight © sici-pwe v3
e —
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Perfil de usuario

Informacion del usuario que
se encuentra con una sesion
activa en la aplicacion movil.

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

SICI

Perfil de usuario

2006669 - ADA GONZAGA OROPEZA
MORALES

Ada.Oropeza@redudg.udg.mx
Universidad de Guadalaja
9/9/2019
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Listas

1.3.2.4 - COORDINACION E INNOVACION EDL

Salir

Si se cierra la aplicacion el trabajo y Ia
sesion se encuentran disponibles, hasta
qgue se elige la opcion salir se eliminara
todo el trabajo local que se haya
realizado.

Guia App Sici
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IMPORTANTE

Contar con las etiquetas en formato QR o Cddigo de Barras de los bienes

RECOMENDACIONES

Imprimir las etiquetas correctamente y verificar que queden legibles
Colocarlas de manera accesible en los bienes para facilitar su escaneo
Contar con buena lluminacion para obtener un mejor resultado

Guia App Sici
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Cualidades en el uso:

Listas:

* Una vez que se agrega desde el navegador la aplicacion a la pantalla de
inicio del dispositivo movil esta queda instalada, y el acceso a la misma
puede ser desde el navegador o desde la aplicacién instalada.

* El usuario que cuente con acceso a SICl puede consultar e identificar los
bienes de la dependencia de acuerdo a sus derechos.

* Los diferentes tipos de listas se deben generar en SICI.

* Una vez generadas las listas y consultadas en el dispositivo con el cual se
pretende realizar la identificacion de bienes es necesario contar con
internet, posteriormente estas listas quedan almacenadas en el
dispositivo mientras se encuentre la sesion abierta para permitir a los
usuarios trabajar fuera de linea (o desconectados de internet).

-- Tipo --

Entrega Recepcion

Entrega Recepcion/Titular

Fallecimiento

Inventario Fisico Anual

Jubilacidn
Licencia

Rewvision de Activos Fijos

Renuncia
TODOS
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Cualidades en el uso:

El trabajo de marcar y desmarcar bienes se almacena de forma local y no
requiere conexion a internet.

Al finalizar el trabajo es necesario sincronizar con SICI para almacenar los
bienes identificados de la lista.

Si se cierra la aplicacion o se pierde la conexion a internet mientras nos
encontramos trabajando, la sesion se sigue conservando.

Para realizar Sincronizacion y Descartar, es necesario contar con internet.
Una ves IDENTIFICADO EN SICI el bien, desde la aplicacién no es posible
ser desmarcado ya que la finalidad es identificar bienes. En caso de
requerir desmarcar es necesario realizarlo desde el sistema.

Al salir de la aplicaciéon y/o limpiar la memoria caché del dispositivo se
elimina el trabajo local y la informacion consultada.

Guia App Sici
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Para dudas sobre el funcionamiento del Sistema Institucional de
Control de Inventarios, comunicate a:

Lo [ Centro de Atencion Telefdnica
Teléfono: 31342200 extension: 11333
Lunes a Viernes 9:00 a 16:00 hrs.

<4

Sistema de Atencidn a Solicitudes
Sas.patrimonio@redudg.udg.mx
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